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План работы библиотеки

МОБУ «Башкирская гимназия с.Зилаир»

на 2012/2013 учебный год

Анализ работы библиотеки
МОБУ «Башкирская гимназия с. Зилаир»

за 2011-2012 учебный год
Цель школьной библиотеки
Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью.

Основные задачи библиотеки:
Главной задачей библиотеки как информационного центра является оказание помощи учащимся и учителям в учебном процессе;
  1. Повышение уровня грамотности учащихся, содействие развитию навыков чтения, запоминания.

   2. Выработка умения пользоваться информационно-коммуникативными технологиями.

  3.Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных процессах.
Основным направлением  деятельности в  моей работе было:
 1. Работа с учащимися:

- библиографические уроки;

- информационные и прочие обзоры литературы;

2. Поддержка общешкольных мероприятий:

- предметные недели естествознания, русского языка, детской книги и музыки;

- День знаний;

- День матери;

- День Земли;

- масленица, Рождество;

- общественные акции: день борьбы с наркоманией и др.

3. Работа с учителями и родителями:

- обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебной литературы;

- отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;

- индивидуальная работа с педагогами;

- создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий.  
Общие сведения о библиотеке
	№
	2010/2011 учебный год
	

2011/2012 учебный год

	1
	Количество учащихся 486 из них читателей 486
	Количество учащихся 512 из них читателей 512

	2
	Количество учителей 45из них читателей 45
	Количество учителей 44 из них читателей 44

	3
	Другие работники и

 родители 94

Итоно:625 читателей
	Другие работники школы
 и родители 96

	4
	Книговыдача 14155
	Книговыдача -14193


	5
	Число посещений 4899
	Число посещений – 4931

	6
	Объем общего фонда 7432(б\я 4180)

Объем учебного фонда 4833(б\я 2190)

Объем книжного фонда 2599(б\я 1990)
	Объем общего фонда – 9256 (б\я 4409)

Объем учебного фонда – 6520 (б\я 2342)

Объем книжного фонда- 2736 (б\я 2067)


	7
	Книгообеспеченность учеб.7,8

Книгообеспеченность худ.лит.-4,16
	Книгообеспеченность учеб.- 10
Книгообеспеченность худож. литер.- 4,19


	8
	Обращаемость-1,9
	Посещаемость -7,6

	9
	Посещаемость-7,9
	Обращаемость -1,5 

	10
	Читаемость- 22,6
	Читаемость -21,8


Работа с библиотечным фондом.
Поступило за 2011-2012 учебный год
Учебники              1555 экз. 409450 руб. 00 коп.
Худож. литер.       107 экз.

Дид. матер.            9 экз. 

Методика              109экз. 

Аудио и видео      13 экз. 

Периодики            43 названия
Работа с читателями. Массовая работа. 
 
 Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей
1. 80 лет со дня рождения башкирского поэта Рами Гарипова.
2. 260 лет со дня рождения национального героя башкирского народа Салавата Юлаева.

3. 130 лет со дня рождения К.И. Чуковского
4. День памяти А.С.Пушкина 175 лет со дня смерти.

5. 180 лет со дня рождения русского живописца И.И. Шишкина.

Плановые ежегодные выставки:

« Земля моя Башкортостан » с рекомендательными списками литературы.
«Читать это модно! »  (обзор- реклама новых книг)
«Отечества достойные сыны»

« Я выбираю жизнь »
« Писатели юбиляры 2012 г » 
 Библиотека принимала активное участие в подготовке и проведении конкурса чтецов по творчеству Ш.Бабича. К данному мероприятию в библиотеке была оформлена переносная выставка на который располагался весь собранный материал. 

 

  Патриотическое воспитание. 
  Полочная выставка по профилактике наркомании, табакокурения и алкоголизма. 

  В рамках недели по патриотическому воспитанию в библиотеке были оформлены книжные  выставки к 9 Мая, 23 февраля.
 
Библиотека активно помогала в подготовке, проведении и оформлении общешкольных мероприятий. 
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К году благополучного детства и укрепления семейных ценностей. Мероприятия в рамках программы библиотечного обслуживания на 2012 г.
	Мероприятие 
	Участники 
	Формы

проведения

	Башкортостан: настоящие и будущее наших детей 
	Учащиеся 1-4 кл.
	Книжная выставка

	Любимые книги детства
	Учащиеся 1 кл.
	Знакомство с книгами

	Планета Детства под созвездием добра
	Учащиеся 3 кл.
	Литературная викторин

	Весёлый день с К.И.Чукоским
	Учащиеся 3-4 кл.
	игра по книге

	Время жить, время учиться
	Учащиеся 5-6 кл.
	беседа

	День семьи
	Родители 4 кл.
	Классный час


Анализ результатов. 

  Результатом всей проведенной работы является сохранение читателей на уровне прошлых лет, увеличение посещений и книговыдачи. 

  Дни информации, книжные выставки и проведенные мероприятия позволяют шире раскрыть фонд библиотеки и познакомить с ним читателей и преподавательский состав. 

 

 
Работа с педколлективом школы, родителями
   Библиотека оказывает посильную помощь, исходя из своего фонда, при подготовке преподавателей к педсоветам, аттестации, конференциям. При обращении в библиотеку классных руководителей им подбирается необходимый материал: текстовой, иллюстративный – для подготовки внеклассных мероприятий, открытых уроков. 
Работа с пользователями библиотеки и пропаганда литературы 

Тематические периоды 

	Сентябрь
	 «Месяц семьи и школы»

	Октябрь
	 «Эрудит»

	Ноябрь 
	 «Я - гражданин России» 

	Декабрь
	 «Новогодний серпантин»

	Февраль
	 «Сыны Отечества» 

	Март 
	 «Здоровье. Спорт. Семья»

	Апрель
	 «Школа безопасности»

	Май 
	 «Месяц школы»


Мероприятия к знаменательным датам
	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Класс

	1
	Выставка книг: «Здравствуй, школа»
	01.09.2012 .
	

	2
	Беседа: «Учебник – твой друг, береги его»
	При выдаче учебников
	2-9кл.

	3
	109 лет со дня рождения А.К.Толстого, русского писателя,поэта.

	Сентябрь
	5-7класс (на линейке)

	4
	Обзор по выставке книг: «Здравствуй, школа»
	01.09 – 15.09
	5-9кл.

	5
	Литературная беседа: «Почитай, меня»
	22.09.12г.
	2-3кл.

	6
	Литературная игра: «Читай всегда, читай везде!».
	29.09.12г.
	4кл.

	7
	Выставка книг: «Республика моя – Башкортостан» (ко Дню Республики)
	09.10.12г.
	

	8
	Выставка книг: «В здоровом теле – здоровый дух» – к месячнику ЗОЖ
	10.10.12г.
	

	9
	Обзор по выставке книг: «В здоровом теле – здоровый дух».
	12.10.12г.
	5кл.

	10
	Беседа: «Башкирские писатели – детям»
	12.10.12г.
	6 -7кл.

	11
	Викторина: «Что ты, знаешь о родном крае»
	13.10.12г.
	2 -3кл..

	12
	Библиотечные уроки:

- «О книге и библиотеке»;

- «Как построена книга»;
	01 – 20 ноября
	5кл.

	13
	Библиотечные уроки:

- «Дом, в котором живут книги»;

- «Откуда пришла книжка»;

- «Как беречь книгу»
	01 – 20 ноября


	2кл.

	14
	Операция «Живи книга» - рейд по проверке учебников
	С 01 по 20 декабря
	1 -11кл.

	15
	Выставка книг «24 декабря – День Конституции Республики Башкортостан»
	18.12.12г.
	

	16
	Выставка–стенд «С новым 2013 годом!»
	25.12.12г.
	

	17
	Беседа: «Новый год стучится в дверь»
	25.12.12г.
	5кл

	18
	Библиотечные уроки:

«Чудо, имя которому книга!»

«Ваши помощники в выборе книг в библиотеке»
	с 15 – 30 января
	3 кл.

	19
	Библиотечные уроки:

«Первое знакомство с научно – познавательной литературой»;

«Книги, которые знают все (энциклопедии)»
	с 15 – 30 января
	4кл.

	20
	Выставка книг:

«23 февраля День защитников Отечества»
	20.02.13г.
	

	21
	Выставка книг:

«8марта – Международный женский день»
	05.03.2013г.
	

	22
	Обзор по выставке книг к Международному женскому дню.
	05.03.2013г.
	

	23
	«Образ пленительный, образ прекрасный- литературный вернисаж (женский образ в русской живописи и поэзии XVIII-XXвв.)»
	09.03.2013г.
	

	24
	Помощь классным руководителям в подготовке проведения мероприятий к:

- Дню защитника Отечества,

- Международному женскому дню,

- Дню Святого Валентина
	Февраль - март
	

	25
	Мероприятия к Неделе детской книги
- Выставка книг: «Здравствуй, книжкина неделя!»

- Обзор по выставке книг: «Здравствуй, книжкина неделя»


- Конкурс: «Лучший читатель»


- Конкурс рисунков: «Мой любимый сказочный герой»

- Операция: «Живи, книга» - ремонт книг.
	21.03.13г.
	4 – 6 кл.

5кл.

2 – 3кл.

6 – 7кл.

	26
	Выставка книг: «В преддверье сказочного мира» (ко дню космонавтики)
	08.04.13г.
	

	27
	Обзор по выставке книг: «В преддверье сказочного мира»
	10.04.13г.
	8кл.

	28
	Выставка книг: «Экология и мы» (к месячнику экологического воспитания)
	10.04.13г.
	


Формирование библиотечного фонда.

Продолжить формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами 

 Обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду (для учащихся 1-4-х классов); к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников) 

Выдача изданий читателям на абонементе 

Обеспечение работы с фондом читального зала 

Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах 

Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий 

Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей 

Работа по мелкому ремонту художественных изданий и учебников с привлечением библиотечного актива 

Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений (основной фонд); 

Оформление подписки на периодические издания, контроль доставки; 

Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации 

Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам. 
Работа по сохранности фонда: 

проверка возвращаемых документов 

обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке 

составление списков должников, 

извещение классных руководителей 

обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 
 Работа с учебным фондом. 

Подготовка комплектов учебной литературы и выдача по классам

Ведение журнала выдачи учебников. 

Мониторинг обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2012 – 2013 учебный год. 

Работа с библиографическими изданиями (прайс-листы, тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования) 

Составление совместно с председателями МО бланка заказа на учебники с учётом их требований на 2013 -2014 учебный год

Формирование общешкольного бланка заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений, а также итогов инвентаризации 

Согласование и утверждение бланка-заказа на 2013-2014 год администрацией школы, его передача районному методисту 

Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание.. 

Информирование учащихся и педагогов о новых поступлениях учебников и учебных пособий, через выставки и объявления. 

Размещение новых учебников в фонде 

Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ 

Оформление накладных на поступившую учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию 

Сбор, расстановка учебной литературы 

Организация работы по своевременному возврату учебников и учебных пособий. 

Выставки-обзоры поступающих новинок 

Отчет о работе библиотеки  за 1 полугодие 2012-2013 учебного года 

Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. 

Оказание методической помощи к уроку 

Подбор литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям и классным часам. 

Участие в подготовке Дня учителя (подбор материалов, разработок)
Организационно методическая работа.

Посещать проводимые семинарские занятия
Изучать журналы «Школьная библиотека», «Библиотека»

Изучать передовой опыт других библиотек.

Зав. библиотекой     ___________     Батисова Э.И.
