УТВЕРЖДАЮ
Директор МОБУ «Башкирская гимназия с.Зилаир»                                                                                                                                                                       ________________Вахитов Ш.Т.                                                                                                  Пр. № 115 от   «16»  августа   2012 г.
ПЛАН ПОДГОТОВКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 9-Х КЛАССОВ К ПРОВЕДЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ

НА 2012-2013 УЧЕБНЫЙ ГОД
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Организационно-методическая работа
	Октябрь 

1. Совещание при директоре «Утверждение плана     подготовки ОУ к ГИА - 9».
2. Проведение малых педсоветов в 9-х классах с целью информирования учащихся и их родителей  об условиях проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т. 

	Организационно-методическая работа
	Ноябрь 

1.   Круглый стол «Организация научно –   методической работы в ОУ по вопросам ГИА -9»
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	Организационно-методическая работа
	Декабрь

1. Педагогический совет  «Ресурсные условия для проведения государственной итоговой аттестации».
2. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ГИА – 9.
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	Нормативные документы
	     1.   Приказ руководителя ОУ  о назначении лица, ответственного за информационный обмен (до 1 января).
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т.

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные консультации учащихся.
2. Информирование обучающихся о порядке организации и проведения ГИА – 9 в новой форме (до 1 января).
3.Создание ведомости учета ознакомления с положением ГИА – 9.
	Учителя – предметники 
Классные руководители


	Работа с родителями
	Информирование родителей (законных представителей) о порядке организации и проведения ГИА – 9 в новой форме.
	Классные руководители



	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями:

- контроль успеваемости и посещаемости учащихся.
2 Информирование педагогических работников о порядке организации и проведения ГИА – 9 в новой форме (до 1 января).
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	
	Январь 
	

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка информационного стенда «ГИА» для учащихся и родителей в вестибюле.
      2. Контроль учебной нагрузки в 9 кл. 

3. Инструктивно – методическая работа с классными   руководителями, учителями, уч-ся, родителями о целях проведения ГИА – 9.
4. Сбор и представление информации для формирования Региональной базы данных (до 1 февраля).
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	Работа с учащимися
	1.Работа по тренировке заполнения бланков. 

2.Индивидуальное консультирование учащихся.
3.Работа с заданиями различной сложности.
4.Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков.
	Учителя - предметники

	Работа с родителями
	Родительское собрание «Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 кл».
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т.,

Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА - 9 (бланки, тесты).
2.Информирование по вопросам подготовки к ГИА-9
	Учителя - предметники 

Классные руководители

	
	Февраль 
	

	Организационно-методическая работа
	1.  Совещание «Подготовка и распространение методических пособий (образцы тестов) по ГИА - 9»
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т., зам.директора по УР Хабибуллин А.Т., учителя-предметники 

	Нормативные документы
	1. Сбор письменных заявлений обучающихся 9 класса на участие в ГИА – 9 в новой форме.
	Классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование уч-ся.
2.Работа с заданиями различной сложности.
      3.Работа с бланками: типичные ошибки в      
         заполнении бланков, сложные моменты.
      4. Рекомендации по подготовке к ГИА – 9.
	Учителя - предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА.
	Учителя - предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА – 9.
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т., зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	
	Март 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Анализ результатов внутришкольного контроля ГИА, обсуждение результатов на МО и производственном совещании. 
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т., учителя - предметники

	Нормативные документы
	1. Приказ о проведении пробного внутришкольного ГИА -9.
2.Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА – 9.
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т.

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ГИА.
2. Индивидуальное консультирование уч-ся.
3.Работа с заданиями различной сложности.
      4..Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков, сложные моменты.
      5. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Классные руководители, учителя – предметники, педагог-психолог 

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА.
	Классные руководители

	
	Апрель
	

	Нормативные документы
	1.Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.
2.Статистический отчет по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.
3.Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой  ГИА (10 шагов выпускника, участвующего в ГИА -9).
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т., учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование уч-ся.
2.Работа с заданиями различной сложности.
      3..Работа с бланками: типичные ошибки в  заполнении бланков, сложные моменты.
	Учителя - предметники

	Работа с родителями
	1. Информирование   о результатах проведения пробного внутришкольного ГИА - 9
	Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	  Совещание «Результаты пробного внутришкольного ГИА - 9
	Зам.директора по УР  Хабибуллин А.Т.

	
	Май
	

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору, и их утверждение 

2.Подготовка графика проведения  консультаций

      3.Подготовка расписания сдачи экзаменов по   выбору, его размещение на стенде
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	Нормативные документы
	1. Приказ о допуске обучающихся 9 класса ОУ, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования и изъявивших желание участвовать ГИА – 9 в новой форме (до 25 мая)
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т.

	Работа с учащимися
	1. Инструктаж о правилах заполнения бланков и правилах для участников ГИА – 9 в новой форме (до 1 июня).
2.Работа с заданиями различной сложности.
      3..Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков, сложные моменты.
      5. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Классные руководители,  учителя - предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА.
	Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА.
	Зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	
	Июнь
	

	Организационно-методическая работа
	1.Проведение ГИА – 9 в новой форме. 

2. Доступ участников ГИА – 9 в новой форме к Интернет  - сервису для просмотра результатов и рассмотрения  апелляций.

3. Соблюдение прав обучающихся при проведении ГИА –9 в новой форме.
4. Безопасность условий проведения экзамена.
6. Выставление в классные журналы отметок, полученных обучающимися 9 классов на экзаменах в новой форме на основании протоколов  комиссий МЭК и выставление итоговых отметок в аттестаты.
7.Соблюдение сроков приема и передачи апелляций в МКК о нарушении процедуры и о несогласии с выставленными баллами (отметкой).
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т., зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	Нормативные документы
	1.Приказ о переводе учащихся 9 класса в 10-й класс.
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т.

	Работа с учащимися
	1. Информирование обучающихся о результатах ГИА –9 в новой форме.
2.Проведение ГИА. 

3. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Классные руководители,  учителя - предметники

	Работа с родителями
	1. Информирование родителей (законных представителей) о результатах ГИА –9 в новой форме
	Классные руководители,  учителя - предметники

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре « Анализ результатов ГИА»

Вопросы для обсуждения:

1.Анализ качества образовательной подготовки выпускников.
2.Уровень профессиональной компетенции педагогов.
3.Кадровое обеспечение подготовки и проведения ГИА – 9. 

4.Качество организации деятельности ОУ по подготовке и проведению ГИА.
5.Отработка механизмов реализации новой формы  аттестации выпускников.
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т., зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.

	Нормативные документы
	1.Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА – 9.
2.Формирование отчетов по результатам ГИА.
3.Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки ОУ к проведению ГИА -9. Планирование работы на следующий учебный год.
	Директор гимназии Вахитов Ш.Т., зам.директора по УР Хабибуллин А.Т.


Заместитель директора по УР ______________А.Т. Хабибуллин
